


: ESTADODAPARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE CABEDELO

¢) Secretario Administrativo,
d) Secretario Legislativo;

e) Assessor Juridico;

f) Assessor Contabil;

g) Tesoureiro;,

h) Secretario Parlamentar.

II - Divisdo de Atividades Especificas, Simbolo PL-CC-2,
compreendendo os seguintes cargos:

a) Diretor de Recursos Humanos;
b) Diretor de Informatica;
¢) Diretor de Orgamento e Auditoria..

I - Assessoramento ILegislativo Especial, Simbolo PL-CC-3,
compreendendo o seguinte cargo:

a) Assessor Técnico Legislativo;

IV - Apoio Técnico Parlamentar, Simbolo PL-CC-4, compreendendo o
seguinte cargo:

a) Assessor Parlamentar.

V - Assisténcia Legislativa, Simbolo PL-CC-5, compreendendo o
seguinte cargo:

a) Ajudante Legislativo;

Paragrafo 1° - Os cargos em Comissdo compreende um vencimento e
uma representagédo de igual valor.

Paragrafo 2°. - Quando o cargo em comissdo for ocupado por servidor
publico, este percebera a representagio e optara entre o vencimento originario e o do
cargo ocupado.

Art. 4°. - A nomeagdo para os cargos em comissdo de Secretario
Parlamentar e Assessor Parlamentar, sera efetuada mediante Portaria da Mesa
Diretora, apés prévia e expressa indicagdo do Vereador.
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§ 1° - E vedado a Mesa Diretora, sob qualquer pretekto, negar a
nomeacio de nome para os cargos de que trata o “caput” deste artigo, apds a expressa
indicagdo do Vereador.

§ 2° - A exoneragdo dos titulares dos cargos de frata o “caput” deste
artigo ocorrera apos expressa solicitagdo do Vereador que indicou o servidor, para
substituir por outro nome, caso confririo, o cargo permanecerd vago até que seja
mdicado o substituto.

§ 3° - No final da legislatura ocorrera automaticamente a exoneragdo dos
cargos de que trata o “caput” deste artigo.

§ 4° - Aumentado o nimero de Vereadores com assento na Cimara
Municipal, fica automaticamente criada as vagas destinadas a sua assessoria, conforme

" definido no "caput" deste artigo.

CAPITULO I
Das Atribuicdes dos Orgios
Seciio I
Da Chefia de Gabinete da Presidéncia

Art. 5°. - A Chefia de Gabinete da Presidéncia, vinculada diretamente ao
Presidente, compete gerir a agenda de solenidades e audiéncias da Presidéncia;
providenciar e manter atualizada relagdo de autoridades; organizar a hemeroteca da
Casa; recepcionar ¢ acompanhar as autoridades e o publico em geral; organizar o
cerimonial, preparar os atos solenes e especiais, além de outras atribuigdes que lhe
forem cometidas.

Secio IT
Da Assessoria Especial da Presidéncia

Art. 6° - A Assessoria Especial da Presidéncia, vinculada diretamente
ao Presidente, a quem compete assessorar a Mesa em todos os seus trabalhos, a
Presidéncia nos atos oficiais; orientar o Presidente na melhor forma de dinamizar o
Poder Legislativo; colher informagGes gerais sobre convénios que possam ser mantido
com entidades de direito piiblico ou privado, objetivando o interesse legislativo;
manter uma intrinseca relagdo politica com o Poder Executivo, objetivando assegurar
o mtercambio de informagdes, com relagéo as matérias de interesse da comunidade;
recepcionar o Prefeito, o Vice-Prefeito e demais autoridades de todos os niveis na
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Cémara Municipal, acompanhar as proposigdes do Poder Legislativo enviadas ao
Chefe do Executivo; além de outras atribuigdes que The forem cometidas.

Secao I
Da Secretaria Administrativa

Art. 7°. - A Secretaria Administrativa compete, afora as atribuigdes
cometidas pela Mesa, planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades relativas a
administragdo de pessoal, material, patriménio, comunicagdes, arquivo ¢ servigos
gerais; exercer o controle de admissdo e exoneragdo de pessoal, elaborando as
respectivas portarias, responsabilizar-se pela elaboragdo e conferéncia da folha de
pagamento dos funcionarios, com a respectiva emissio dos contracheques; controlar as
obrigagdes sociais; protocolar, acompanhar e distribuir os processos de admissdo de
pessoal; realizar cursos de aprimoramento profissional; providenciar o assentamento
individual dos servidores ¢ dos parlamentares; lavrar certiddes; levantar freqiiéncias;
controlar lotagdes; expedir identidades funcionais, organizar e divulgar a escala de
férias; cadastrar os servidores no PASEP; elaborar a RAIS; emitir declaragdes de
rendimentos para efeito do Imposto de Renda; expedir, quando requeridas, as certiddes
de teor funcional, orientar os servidores com medidas que visem uma melhor prestagéo
dos servigos; executar os servigos de processamento de dados, na informatizagdo do
Poder Legislativo; além de outras proprias que lhe sejam solicitadas de forma direta;
subordina-se diretamente as seguintes diretorias:

a) Diretoria de Recursos Humanos;
b) Diretoria de Informatica.

Secio IV
Da Secretaria Legislativa

Art, 8°. - A Secretaria Legislativa compete dirigir as atividades de apoio
ao trabalho legislativo; distribuir e acompanhar a tramitagio de proposigdes,
instruindo-as com o material necessério; orientar e elaboragfio de minutas de parecer
da comissdes permanentes; contribuir na elaboragdo de proposigdes de interesse da
Mesa Diretora, assessorar a Mesa Diretora durante as sessdes ordinarias,
extraordinarias, especiais e solenes da Cémara Municipal, organizar o arquivo de leis,
resolugdes e decretos legislativos, bem como, de requerimentos e mogdes apresentadas
pelos parlamentares; além de outras proprias que lhe sejam solicitadas da forma direta
pelo Presidente. ,
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Secdo V

Da Assessoria Juridica

Art. 9°. - A Assessoria Juridica, privativa de Advogado, vinculada
diretamente a Presidéncia, compete os encargos de assessoramento e consultoria do
Poder Legislativo, em assuntos de natureza juridica, competindo-lhe ainda, a
representagdo do Poder Legislativo em juizo, ativa e passivamente; emitir pareceres
em todos os processos administrativos da Cémara, na conformidade da Lei; elaborar
normas administrativas, projetos de leis, de resolugdes e de decretos legislativos;
elaborar atos do Presidente ¢ da Mesa Diretora, orientar os Vereadores, quando
solicitado, em atos que dizem respeito 4 matéria juridica, exercer outras atribuiges
que lhe forem cometidas.

Seciio VI
Da Assessoria Contabil

Art. 10 - A Assessoria Contabil, incumbe o exercicio eficaz das
atividades relativas aos langamentos contabeis; a responsabilidade pelo pagamento
das despesas; pelo registro das dotagdes orgamentarias; pelo acompanhamento dos
saldos por unidade, inclusive da Tesouraria da Céimara; pela elaboragio do
Orgamento, pelo registro de atos da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial;
pelos atos de licitagdo para compras, servigos e obras nas suas respectivas
modalidades (Carta Convite, Tomada de Pregos e Concorréncia Pablica); pela emissdo
de empenhos e sua anulagéo; pela organizagdo e manutengéo do Plano de Contas; pela

Ccatalogagdo de Resolugles para remancjamento de dotagdes; pela preparagéo do

demonstrativo da receita e despesa; pelo langamento dos recursos extra-orgamentarios,
além de outras atividades proprias que lhes sejam encomendadas pela Presidéncia,
subordina-se diretamente a seguinte direforia:

a) Diretoria de Orgamento e Auditoria.

Secido VII
Da Tesouraria

Art. 11 - A Tesouraria, compete emissdo de cheques de pagamento,
controle dos saldos e exiratos bancarios; manuseio dos recursos em espécie
encontrados nos cofres da tesouraria; medidas relativas ao cronograma de desembolso
relativos os pagamentos das despesas da Camara Municipal, além de outras
atribuigdes proprias da fungdo.
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Secio VIII
Da Assessoria Técnica Legislativa

; Art. 12 - A Assessoria Técnica Legislativa, incumbe no ambito de sua
competéncia profissional, executar servigos na area de contabilidade, informatica,
eletromecanica, legislativa e admmistrativa do Poder Legislativo Municipal; servigos
de motorista de representagdo da Presidéncia, além de outras atividades correlatas que
sejam encomendadas pela autoridade a que estiverem subordinados por designagio da
Presidéncia.

Secio IX
Da Secretaria Parlamentar

Art. 13 - A Secretaria Parlamentar, vinculada diretamente ao Vereador,
compete desenvolver atividades legislativas em auxilio direto as atividades do
Plenério, das comissdes técnicas permanentes e temporarias, através da elaboragio,
redagéio e confecgdo, de atas, discursos, mensagens, protocolos, e outras atividades
que lhe sejam proprias, encomendadas pelo Parlamentar a quem estiverem
subordinados por designagdo da Mesa Diretora.

Seciio X
Da Assessoria Parlamentar

Art. 14 - Assessoria Parlamentar, vinculada diretamente ao Vereador,
compete providenciar a administragdo dos trabalhos, o expediente, as audiéncias e a
representagdo social do parlamentar; executando as tarefas por esses determinadas.

Secao X1
Da Ajudiéncia Legislativa

Art. 15 - A Ajudancia Legislativa, a quem compete executar os servigos
de conservagdo e limpeza das dependéncias da Cimara Municipal, providenciar os
servigos de recepgdo e distribuigdo de correspondéncia e congéneres; executar os
servigos de manuten¢do dos equipamentos eletromecdnicos, sistema elétrico, de
refrigeragdo e hidro-sanitaria; além de outras tarefas correlatas que lhe sejam
encomendadas pela autoridade superior.
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CAPITULO 111
Dos Cargos Efetivos

Art. 16 - Os cargos de provimento efetivo, constituem um conjunto
harménico de instrumentagdo dos recursos humanos capazes de providenciar a
execugdo de tarefas de nivel intermediario e basico do Poder Legislativo, sendo

organizados nos seguintes grupos:

I - Servigos Técnico Legislativo, Simbolo PL-CE-1, compreendendo os
seguintes cargos:

a) Assistente Legislativo, com requisito de escolaridade de 2° grau, a
quem incumbe executar servigos de redagdo e datilografia de expedientes, bem como
executar trabalhos e atividades de maior complexidade e de natureza repetitiva na drea
legislativa e administrativa em geral e outras que lhe sejam encomendadas pela
autoridade superior;

b) Assistente de Documentagio Parlamentar, com requisito de
escolaridade de 2° grau, a quem compete executar servigos de atividades
administrativas e legislativas em geral, datilografar trabalhos, organizar ficharios,
arquivos e oufras atividades correlatas, que lhe sejam encomendadas por autoridade
superior.

11 - Servigos de Apoio Legislativo, Simbolo PL-CE-2, compreendendo
0s seguintes cargos:

a) Auxiliar Legislativo, com requisito de escolaridade de 1° grau, a
quem compete auxiliar as atividades de apoio geral, executando tarefa de manutengéo,
limpeza, coleta e enfrega de documentos, bem como outras tarefas que lhe sejam
encomendadas pela autoridade superior;

b) Seguranca Parlamentar, com requisito de escolaridade de 1° grau, a
quem compete exercer a vigilancia do prédio, percorrendo e inspecionando suas
dependéncias, observando possiveis anormalidades; vigiar a entrada e saida de
pessoal; exercer a vigildncia, policiamento e protegdo dos vereadores, servidores e do
publico em geral, atuando na prevengfo de acidentes, e ouiras atividades que lhe
sejam encomendadas por autoridade superior.
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Art. 17 - Os cargos de provimento efetivo, deverdo ser preenchidos
mediante a existéncia de vagas, apds prévia aprovagdo em concurso publico de provas
ou provas e titulos, obedecidos a ordem de classificagfo e o prazo de sua validade.

TITULO III
Das Disposicoes Finais
CAPITULOI
Disposicdes Gerais

Art. 18 - O regime juridico aplicdvel aos servidores da Cémara
Municipal € exclusivamente o estatutario, cujos direitos, vantagens e deveres estio
previstos no Estatuto dos Funciondrios Phiblicos Civis de Cabedelo/PB.

Paragrafo unico - Os servidores contribuirdo para previdéncia oficial do
Municipio, na forma da legislagdo de regéncia.

Art. 19 - Os vencimentos ¢ niimero de cada cargo criado € o fixado nos
anexos I, I e III desta Resolugéo.

Parédgrafo Gnico - Nenhum servidor dos cargos efetivos recebera, a titulo
de vencimento, importancia inferior ao salario minimo vigente no pais.

Art. 20 - Aos servidores da Camara Municipal, pelo exercicio de
atividades especiais aplicada ao interesse legislativo, sera concedida por Portaria do
Presidente, Gratificacfio de Atividades Especiais - GAE, de até cem por cento do valor
dos vencimentos do cargo em comissio ou efetivo.

Art. 21 - Fica a Mesa Diretora autorizada a firmar convénio com
mstituigdo privada para assisténcia medica e hospitalar dos parlamentares, servidores
comissionados e efetivos e seus dependentes.

§ 1° - O parlamentar ou servidor que deseje participar da assisténcia
médico e hospitalar privada devera fazer opgdo em documento proprio em que
autorizara o desconto do valor individual.

§ 2° - A Camara Municipal fica autorizada a custear cingiienta por
cento das despesas com a assisténcia médica e hospitalar privada.
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Art. 22 - Fica o Presidente da Mesa Diretora autorizado a conceder a
Gratificagdo de Atividades Especais - GAE, correspondente a 30% (trinta por cento)
do vencimento do Cargo/Simbolo PL-CE-2, para a Guarda Municipal colocada a
disposigdo do Poder Legislativo.

CAPITULO II
Das Disposi¢des Transitorias

Art. 23 - Ficam mantidas integralmente as atuais situagSes funcionais
dos servidores o ocupantes dos cargos efetivos.

Art. 24 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Resolugio correrdo
4 conta dos recursos orgamentarios do Poder Legislativo, garantida a suplementagfo,
se necessaria.

Art. 25 - Séo anexos desta Resolugéo:

a)- de mimero [ e II, que trata dos cargos em comissdo e respectivos
vencimentos;

b) de numero III, que ftrata dos cargos efetivos e respectivos
vencimentos. .

Art. 26 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, com
efeitos juridicos a partir de 1° de janeiro de 1.997.

Art. 27 - Revogam-se as disposigdes em contrario, e em especial a
Resolugdo N. 01/93 e suas alteragdes.

; CAMARA MUNICIPAL DE CABEDELQO, ESTADO DA
PARAIBA, EM 08 DE JANEIRO DE 1997.

s
EL TONXN VIA NCA
PRESIDENTE
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ANEXO 1 5
DOS CARGOS EM COMISSAO

GRUPO: GERENCIA E ASSESSORAMENTO SUPERIOR

SIMBOLO: PL-CC-1

CARGOS QTD
Chefe de Gabinete da Presidéncia 011
Assessor Especial da Presidéncia 06 4
Secretario Administrativo 01
Secretario Legislativo 0l
Assessor Juridico 02
Assessor Contabil 01
Tesoureiro 01
Secretario Parlamentar %
VENCIMENTO REPRESENTACAO TOTAL
600,00 600,00 1.200,00
GRUPO: DIVISAO DE ATIVIDADES ESPECIFICAS
SIMBOLO: PL-CC-2
CARGOS QTD
Diretor de Recursos Humanos 01
Diretor de Informatica 01
Diretor de Orgamento e Auditoria 01
VENCIMENTO REPRESENTACAO TOTAL
250,00 250,00 500,00
GRUPO: ASSESSORAMENTO LEGISLATIVO ESPECIAL
SIMBOLO: PL-CC-3 :
CARGOS QTD
Assessor Técnico Legislativo - 10
VENCIMENTO REPRESENTACAOQO TOTAL
150,00 150,00 300,00 \/
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