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ESTADO DA PARAIBA
MUNICIPIO DE CABEDELO
GABINETE DO PREFEITO

Lein® 1.808 De 04 de Janeiro de 2017.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA DE
CARGOS EM COMISSAO DA

CAMARA MUNICIPAL DE
CABEDELO (PB), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE CABEDELO (PB):

Fago saber que o Poder Legislativo decreta e eu sanciono a seguinte
Let;

Art. 1° Os servigos administrativos e legislativos da Camara
Municipal incubem as suas Secretarias, sob a suprema direcdo e supervisio
politico-administrativa da Presidéncia.

Art. 2° A estrutura administrativa de Cargos em Comissdo da
Camara Municipal de Cabedelo (PB) é definida nesta Lei.

CAPITULO 11
Dos Grupos Ocupacionais

Art. 3° A estrutura administrativa da Camara Municipal organizam-
se seguintes grupos ocupacionais:

I — Grupo de Diregdo Institucional - Simbolo PL-DI - que
desenvolvem atividades nos niveis de direcdo, chefia e assessoramento a
Presidéncia do Poder Legislativo Municipal.

I — Grupo de Apoio Legislativo — Simbolo PL-AL - que
desenvolvem atividades nos niveis de dire¢do, assessoramento e assisténcia as
Secretarias, ao Plenario, a Mesa, as Comissdes e aos demais setores da Camara
Municipal.
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I — Grupo de Apoio Parlamentar - Simbolo PL-AP - que
desenvolve atribuigdes vinculadas diretamente aos vereadores, cabendo-lhe o
assessoramento € a assisténcia politica do parlamentar nas suas competéncias
constitucionais.

Paragrafo iinico. Os cargos em comissio do Grupo Ocupacional de
Direcéo e Institucional — Simbolo PL-DI, sdo definidos como Agentes Politicos por
comporem a estrutura da Camara Municipal na condigio de auxiliares imediatos e
diretos do Presidente do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO III
Do Quadro de Cargos em Comisséio
SECAO I
Das Disposicoes Gerais

Art. 4° Os Cargos em Comissdo de que trata esta Lei sdo de livre
nomeagdo € exonera¢do, destinando-se as atribuigdes de direcdo, chefia e
assessoramento, seguindo-se os critérios de idoneidade e da confianga pessoal.

Art. 5° Os Cargos em Comissio da Camara Municipal fica
estruturado nos termos do Anexo I, desta Lei, contendo a quantidade de cargos, a
denominacdo, simbologia e o vencimento.

Paragrafo iinico. A simbologia define o grupo ocupacional e o
padrdo de vencimento do cargo em comissio.

SECAO 11
Do Provimento dos Cargos em Comissiio

Art. 6° A nomeagdo para os cargos em comissdo sera feita mediante
Portaria do Presidente da Camara Municipal.

§ 1° E proibida a nomeagdo com efeito retroativo.

§ 2° A nomeacio ¢ a exoneragdo para 0s cargos que compdem o
Grupo de Apoio Parlamentar - Simbolo PL-AP, serdo efetuadas apos prévia e
expressa indicagdo do Vereador, por meio de formulério proprio.
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§ 3° E vedada ao Presidente, sob qualquer pretexto, ressalvado o de
ordem legal, negar a nomeagio ou exoneragdo de nome para os cargos de que trata
0 § 2° deste artigo, ap0s a expressa indicagdo do Vereador.

§ 4° No final da legislatura ocorrera automaticamente a exoneragfo
dos cargos de que trata o § 2° deste artigo.

Art. 7° A investidura no cargo em comissdo de que trata esta Lei se
dara com a posse perante a Secretaria Administrativa da CAmara Municipal, apos
apresentacdo da documentacdo exigida.

Parigrafo tnico. E vedada a cessdo de servidores ocupantes de
cargos em comissdo para quaisquer 6rgios publicos.

Art. 8° Os cargos em comissio do Grupo de Apoio Parlamentar tém
por finalidade a prestagdo de servigo de assessoramento técnico e politico ao edil;
de secretaria, assisténcia e assessoramento direto ¢ exclusivo dos vereadores para
atendimento de suas atividades politico parlamentares. :

Paragrafo inico. Os ocupantes desses cargos somente serdo
designados para os servigos do parlamentar para os quais foram indicados, vedado
0 exercicio em outro 6rgdo da Camara ou cessio para outros 6rgédos publicos.

SECAO 111
Das Atribui¢des dos Cargos em Comissio

Art. 9° As atribuigdes basicas dos cargos de provimento em
comissdo estdo dispostas no Anexo I desta Lei.

CAPITULO IV
Da Remuneracio dos Cargos em Comissio
SECAO I
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 10. A remuneragdo dos servidores dos cargos de provimento
em comissdo sera constituida de vencimento, nos termos desta Lei.
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§ 1° E vedada a concessdo de Gratificagdo de Atividades Especiais -
GAE ou Gratificagdo de Tempo Integral - GTI, para os servidores ocupantes dos
cargos em comiss3o.

§ 2° Nenhum servidor ocupante de cargo em comissdo recebera a
titulo de vencimento, importancia inferior ao salario minimo vigente no pais.

Art. 11. O servidor efetivo ou estavel quando for nomeado para
cargo em comissdo, podera optar entre a remuneracdo deste € o do cargo efetivo,
acrescida de uma gratificagdo de representagdo, correspondente a 40% (quarenta
por cento) do vencimento do cargo em comissdo.

CAPITULO V
Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 12. O regime juridico aplicavel aos servidores ocupantes de
cargos em comissdo da Cémara Municipal ¢ exclusivamente o estatutario, cujas
vantagens, direitos e deveres que ndo contrarie esta Lei, estdo previstos no Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio de Cabedelo, Estado da Paraiba.

Pardagrafo tnico. Os servidores de que trata o “caput” deste artigo
contribuirdo para previdéncia oficial na forma da legislagdo de regéncia.

Art. 13. A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargos
em comissdo sera de trinta horas semanais, cumprida de acordo com as
necessidades da Secretaria da CAmara Municipal ou de cada parlamentar a que
estiver vinculado.

Pardgrafo dnico. Fica permitida a prestagdo de servigos
extraordinarios.

Art. 14. O Presidente, mediante Portaria, podera designar
“Colaboradores Voluntarios” da Presidéncia, as pessoas fisicas que, ndo possuindo
vinculo juridico com a CAmara Municipal, forem convidadas a prestar algum tipo
de colaboragio a edilidade, de forma gratuita, em razdo do notdrio conhecimento
Juridico, legislativo, contabeis, econdmicos e financeiros, ou de administragdo
publica.
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§ 1° Na Portaria de designacdo constara o aceite formal do
Colaborador Voluntério das condi¢es previstas neste artigo.

§ 2° A designagdo de Colaborador Voluntario ndo gera obrigagdes
de espécie alguma para Camara Municipal, nem qualquer direito para o designado,
ressalvado o pagamento de diarias de viagens, quando se deslocar eventualmente a
servigo, para missdo ou estudo que atendam aos interesses do Poder Legislativo
Municipal, nos termos da legislagdo aplicada aos servidores.

§ 3° O Colaborador Voluntario exercera suas atividades na condi¢do
de “conselheiro” do Presidente, nos assuntos de competéncia do Poder Legislativo
Municipal.

§ 4° A dispensa do Colaborador Voluntario dar-se-a:

I - a juizo do Presidente;
I - a pedido do proprio designado.

Art. 15. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a
conta das dotages consignadas no orgamento da Camara Municipal.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com
efeitos pecunidrios retroativos a partir de 1° de Janeiro de 2017.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢des em contrario, € em especial, a
Lei n° 1.518/ 2011; o art. 1° da Lei n° 1.535/2011; as Leis n°s 1.546/2011;
1.555/2012; 1.55 8/2012; 1.593/2012; ao art. 1°, 2° ¢ 3° da Lei n° 1.602/2013; o art.
2° da Lei n° 1.689/2014; e as Lei n° 1.697/2014 e 1.739/2015.

Pago Municipal de Cabedelo (PB), aos 04 de janeiro de 2017; 194°
da Independéncia, 126° da Repiblica e 60° da Emancipagédo Politica Cabedelense.

Publicada no Didrio Oficial dd Estado da Paraiba de 05.01.2017

Republicada por Incorreca

A% % N VIANA FRANCA
eito Constitucional



ESTADO DA PARAIBA

MUNICIPIO D

E CABEDELO

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO 1
TABELA DOS CARGOS EM COMISSAO

I - Grupo de Diregio Institucional — Simbolo PL-DI

QTD CARGOS SIMBOLO | VENCIMENTO
01 | Chefe de Gabinete da Presidéncia PL-DI-1 6.000,00
01 | Secretario Administrativo PL-DI-1 6.000,00
01 | Secretario Legislativo PL-DI-1 6.000,00
01 | Assessor Financeiro PL-DI-1 6.000,00
01 | Tesoureiro PL-DI-1 6.000,00
05 TOTAL
IT - Grupo de Apoio Legislativo — Simbolo PL-AL
QTD - CARGOS SIMBOLO | VENCIMENTO |
23 | Assessor Institucional PL-AL-1 5.000,00
20 | Assessor Legislativo Especial PL-AL-2 4.500,00
01 | Diretor de Assuntos Legislativos PL-AL-3 4.000,00
01 | Diretor de Recursos Humanos PL-AL-3 4.000,00
01 | Diretor de Licitagao - Pregoeiro PL-AL-3 4.000,00
01 | Assistente de Audio e Video PL-AL-5 2.400,00
06 | Assistente de Apoio Comum PL-AL-6 1.000,00
53 TOTAL
III - Grupo de Apoio Parlamentar — Simbolo PL-AP (*)
QTD CARGOS SIMBOLO | VENCIMENTO
30 | Assessor Parlamentar PL-AL-1 5.000,00
15 | Secretario Parlamentar PL-AL-2 4.500,00
45 TOTAL

(*) Estrutura de apoio parlamentar, corres
cada Vereador com assento na Camara M

pondendo 03 (trés) cargos em comissdo para
unicipal.
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ANEXO II
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

I'- Grupo de Direcio Institucional — Simbolo PL-DI:

01. Chefe de Gabinete da Presidéncia — PL-DI-1 - atribui¢des: gerir a agenda
de solenidade ¢ audiéncias da Presidéncia; planejar, organizar e coordenar a
programacdo das solenidades, ceriménias e recepgoes oficiais da Casa, de acordo
com as normas protocolares; recepcionar o Prefeito, o Vice-Prefeito e demais
autoridades de todos os niveis na Cimara Municipal e o publico em geral; além do
desempenho de outras atividades afins.

02. Secretirio Administrativo — PL-DI-1 — atribui¢des: dirigir, planejar ¢
coordenar as atividades relativas a administracdo de pessoal, material, patriménio,
comunicagdes, arquivo e servigos gerais; licitagdo para compras, servigos e obras
nas suas respectivas modalidades: além do desempenho de outras atividades afins.

03. Secretirio Legislativo — PL-DI-1 — atribuigdes: dirigir, coordenar e orientar
as atividades legislativas; acompanhar o curso das proposigdes; contribuir na
elaboragdo de proposigdes de interesse da Mesa Diretora; orientar a expedi¢do dos
autografos; elaborar as promulgagdes de proposicdes de competéncia do
Presidente; além do desempenho de outras atividades afins.

04. Assessor Financeiro — PL-DI-1 — atribui¢des: assessorar as atividades nas
areas de or¢amento e finangas; monitorar os limites do total das despesas da
Cémara Municipal; dos gastos com a folha de pagamento; das despesas com a
remuneragdo de vereadores; controle dos gastos em gerais; acompanhar a execugdo
orcamentaria; acompanhar a emissio e liquidagdo de empenhos e sua anulagdo;
além do desempenho de outras atividades afins.

05. Tesoureiro — PL-DI-1 — atribui¢des: dirigir as atividades de tesouraria;
realizar o pagamento das despesas; emitir cheques, controlar os saldos; conciliagdo
bancaria e escrituragdio contabil dos pagamentos e recebimentos, receber os extratos
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bancérios; manusear os recursos em especie encontrados nos cofres da tesouraria;
além de outras atribuicdes proprias da fungdo.

II - Grupo de Apoio Legislativo — Simbolo PL-AL:

01. Assessor Institucional — PL-AL-1 — atribuicdes: assessoramento institucional
a Casa Legislativa; prestar assessoria a Mesa Diretora nas suas relagdes com 6rgdos
de outras esferas de Poder; assegurar o intercAmbio de informagdes entre os
Poderes Executivo e Legislativo Estadual € Municipal, com relagfo aos assuntos e
as matérias de interesse da comunidade cabedelense; prestar assessoramento na
realizacdo das audiéncias publicas; de seminrios legislativos e féruns de debates;
além do desempenho de outras atividades afins

02. Assessor Legislativo Especial — PL-AL-2 — atribuicdes: assessorar, coordenar
¢ planejar as atividades de apoio administrativo e legislativo; prestar assessoria e
apoio aos membros da Mesa Diretora e aos Presidentes e membros das Comissdes
Técnicas; assessorar e desenvolver atividades em matérias pertinentes ao
relacionamento da C4mara Municipal com a comunidade, em questdes de natureza
social; elaborar e planejar estratégicas de agéio social; além do desempenho de
outras atividades afins.

03. Diretor de Assuntos Legislativos — PL-AL-3 — atribui¢des: vinculada 2
Secretaria Legislativa, compete as atividades de apoio aos servigos legislativos,
desenvolvidos no ambito da Camara Municipal pela Presidéncia, Mesa Diretora,
Plendrio ¢ Comissdes Técnicas; acompanhar e controlar o processo legislativo, a
elaboragdo das atas das sesses e a expedi¢do de documentos; além do desempenho
de outras atividades afins.

04. Diretor de Recursos Humanos — PL-AL-3 — atribui¢des: vinculado 3
Secretaria de Administragdo, compete as atividades de apoio aos Servigos
administrativos; manter os registros funcionais dos servidores e parlamentares da
Cémara; elaborar e controlar a frequéncia dos servidores; elaborar a folha de
pagamento de servidores e parlamentares; executar as tarefas necessarias ao
recolhimento da contribuigdes previdenciarias e movimenta¢do do PASEP; manter
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arquivos de leis e resolugdes e outros atos normativos para administracdo dos
recursos humanos; além do desempenho de outras atividades afins.

05. Diretor de Licitacdo - Pregoeiro — PL-AL-3 — atribuicdes: vinculado 2
Secretaria de Administra¢do; com a fungdo de Pregoeiro, compete as atividades de
diredo da condugdo dos processos de licitatorios realizados pela Cémara
Municipal; além do desempenho de outras atividades afins.

06. Assistente de Audio e Video — PL-AL-4 — atribui¢des: dar assisténcia e
monitorar o funcionamento de audio e video das sessdes plendrias e reunides de
comissdes, realizadas no Plenério da Camara Municipal, ou mesmo, quando de
eventual deslocamento, onde esteja funcionamento; além do desempenho de outras
atividades afins,

07. Assistente de Apoio Comum — PL-AL-5 - atribuigdes: organizar e controlar
0s servigos de portaria, recepedo e vigilancia da Camara: coordenar o servigo de
limpeza e manutengio das dependéncias da Camara Municipal e seus anexos:
coordenar os servigos de telefonia e fotocopia; supervisionar os servigos de
continuo e copa; coordenar o servigo de transporte e manuteng¢do dos veiculos da
Camara; e outras atividades inerente a rea que forem atribuidas.

III - Grupo de Apoio Parlamentar — Sim bolo PL-AP:

01. Assessor Parlamentar — PL-AP-1 — atribuigdes: assessorar as atividades de
individual do parlamentar: prestar assessoramento politico parlamentar aos
Vereadores nas suas fungdes constitucionais; prestar assessoramento direto nas
atividades de desenvolvida pelo edil em Plendrio e nas Comissdes Permanentes ou
Temporarias; além de outras atividades correlatas.

02. Secretirio Parlamentar — PL-AP-2 — atribuicdes: secretariar as atividades
individuais do parlamentar; organizar a agenda oficial do vereador; auxiliar nas
programacdes solenes e especiais, expedir convites e anotar todas as providéncias
que se tornarem necessarias ao assessoramento parlamentar; além de outras
atividades correlatas,



